
 

ACTA DE SOCIALIZACIÓN BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA BPM 

TALENTO HUMANO DEL JARDIN INFANTIL SEMBRANDO CAMINO 

COMPRA DE ALIMENTOS POR ASOCIADOS 

FECHA: 21 de febrero 2025 

LUGAR: Jardín infantil sembrando camino.  

ASISTENTES: Talento humano del Jardín Infantil Sembrando Camino. 

DOCENTE RESPONSABLE: Shirly Ortiz Castro  

FIRMA:  

 

DESARROLLO:  

Como parte de la estrategia de socialización del componente de nutrición 

y salubridad se comparte con el talento humano el tema de; “COMPRA DE 

ALIMENTOS POR ASOCIADOS” permitiendo que el talento humano del jardín 

logre fortalecer el conocimiento del tema en mención. 

 

COMPRA DE ALIMENTOS POR ASOCIADOS  

 

Se compartió el día martes 18 con el talento humano del Jardín Infantil 

Sembrando Camino un documento vía WhatsApp sobre “COMPRA DE 

ALIMENTOS POR ASOCIADOS”, para que le dieran lectura, y posteriormente 

fue socializado el viernes 21 de febrero. 

Durante la socialización se tocaron temas referentes a:  

• Identificar y seleccionar a los proveedores: 

• Requisitos: Se debe realizar un proceso de selección basado en la 

idoneidad y capacidad del proveedor para cumplir con las 

normativas de seguridad alimentaria y de calidad exigidas por la 

Secretaría. 

 



 

• Verificación: Los proveedores deben estar debidamente registrados 

en el Sistema de Información y Registro Sanitario de Alimentos (SIRA) y 

tener los documentos que acrediten su legalidad, como la Resolución 

Sanitaria y el Registro Único Tributario (RUT). 

• Evaluación: Además de las licencias y registros, se debe verificar que 

los proveedores ofrezcan alimentos que cumplan con los 

requerimientos nutricionales y que no sean peligrosos para la salud 

infantil. 

  Disponer de las especificaciones y de los criterios de calidad de los 

alimentos: 

• Normativa: Los alimentos deben cumplir con las disposiciones del 

Ministerio de Salud y Protección Social, la Ley 9 de 1979, y las 

normativas sobre la inocuidad alimentaria. 

• Especificaciones: Se debe contar con las especificaciones detalladas 

de los alimentos (origen, composición, fecha de vencimiento, 

condiciones de almacenamiento, etc.) y garantizar que estos sean 

adecuados a la edad y necesidades nutricionales de los niños. 

• Criterios de calidad: Los criterios deben incluir aspectos como el 

control de residuos, la ausencia de productos químicos peligrosos, el 

cumplimiento de estándares de higiene en el proceso de producción 

y distribución, y la trazabilidad del producto. 

 Calcular las cantidades a comprar: 

• Estimación precisa: Es necesario realizar un cálculo basado en la 

cantidad de niños y el tipo de menú programado, considerando las 

porciones adecuadas para cada rango de edad. 

• Frecuencia de compra: Se deben calcular las cantidades de 

alimentos según la frecuencia de los menús (diaria, semanal o 

mensual), teniendo en cuenta la vida útil de los productos. 

• Control de desperdicios: Se deben prever márgenes de seguridad 

para evitar faltantes o excesos, minimizando así el desperdicio de 

alimentos. 

 Realizar la compra de alimentos: 

• Proceso formal: La compra debe realizarse bajo un proceso formal 

que garantice la transparencia, como una licitación pública o una 

contratación directa según el monto y la normatividad vigente. 

• Cumplimiento de plazos: La compra debe garantizar que los 

alimentos lleguen en los tiempos estipulados para no afectar la 

distribución diaria de los menús. 



 

• Documentación: Es necesario tener toda la documentación 

correspondiente, como la factura de compra, y verificar que los 

alimentos recibidos sean los acordados y en las condiciones 

adecuadas. 

 Transporte de alimento: 

• Condiciones de transporte: El transporte debe garantizar que los 

alimentos se mantengan en las condiciones de higiene y temperatura 

adecuadas, evitando su contaminación y descomposición. 

• Regulación: Se debe verificar que el transporte esté registrado ante 

las autoridades sanitarias y que cumpla con las normativas de 

seguridad y salubridad. 

• Trazabilidad: El transporte debe contar con un sistema de trazabilidad 

para que se pueda verificar en todo momento el recorrido del 

alimento, asegurando que no se rompa la cadena de frío o se 

produzca una contaminación cruzada. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

A continuación, se adjuntan algunas evidencias:  

 

 

 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

